Oppdatering fra versjon 2002 til versjon 2009 via Excel-upload

1. Gatil http://www.tradesolution.no/epd_basen/publikasjoner/ og last ned «Excel-upload mal
2009». Apne denne malen.

2. Logginn pa EPD-basen og velg «Administrasjon» og deretter «Rapporter».
3. Velg rapporttypen «Mine produktsett (detaljert).

4. Resultatet fra denne rapporten skal kopieres og limes inn i «Excel-upload mal 2009» som du
apnet i punkt 1. Det anbefales a redusere mengden produktsett man forsgker a oppdatere
samtidig. Dels pga. hastigheten, og dels pga. at det vanskeliggjgr evt. feilrettinger dersom
samtlige produkter avvises i importen.

e Marker all grunndatainformasjonen fra rapporten — utelat overskriftsraden.
e Velg «Kopier»
e  Gatil «Excel-upload mal 2009»
e Sett markgren i celle A2 og velg «Lim inn».
5. | «Excel-upload mal 2009» markeres celle H1.
6. Hogyreklikk og velg «Sett inn» og deretter «Flytt celler mot hgyre».

7. Slett hele kolonne H. Marker hele kolonne H, hgyreklikk og velg «Slett». Formateringen i
malen ma ikke endres.

8. Na kan tilleggsinformasjonen for versjon 2009, samt @gvrige endringer i
grunndatainformasjonen registreres. Les veiledning i eget ark.

e ErBestillbarEnhet og ErLavestePakningsniva settes til True eller False.
e PricatVersjon endres til 2009

e Bytt ut teksten i feltet «Opprinnelsesland» med landkoden som finnes i
dokumentet «Landkoder» under
http://www.tradesolution.no/epd_basen/publikasjoner/ eller se
http://unstats.un.org/unsd/methods/m49/m49alpha.htm

e Dersom produktet ikke har samlekartong skal kolonnene BT, BU, BV, BW veare
tomme (slett 0)

e Fyll ut obligatoriske felt ift. Ny informasjonsbredde 2009
e Viktig: Sjekk at alle cellene (ogsa tall og dato verdier) er formatert som tekst.
9. Lagre dokumentet «Excel-upload mal 2009» pa egen hard-disk eller server og lukk dette.

10. Ga til «Produktregistrering» og velg «Excel Upload».



11. Trykk pa «Bla igjennom» og finn dokumentet som du lagret under punkt 9.

12. Fglg med pa meldingen som kommer frem nar opplastningen er ferdig.

e Hvis ett av produktsettene feiler i opplastingen vil ingen av produktene i listen bli
forsgkt importert.

e Hvis meldingen sier «OK» vil alle produktene i opplastingen bli forsgkt importert til
EPD-basen ved neste importkjgring (3-4 ganger daglig). Resultatet av selve importen
vises pa siden «Importstatus».



